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Lampiran L.

Hal : Pemberitahuan Penggunaan Laboratorium Microteaching pada Hari Sabtu
Kepada Yth.

Bapak/Ibu Dosen Pengampu Mata Kuliah Mikro teaching

di

Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan pelaksanaan perkuliahan Mata Kuliah Mikroteaching pada Semester Genap
Tahun Akademik 2025/2026, serta mempertimbangkan adanya beberapa hari libur nasional dan
cuti bersama yang bertepatan dengan hari kerja, maka Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
(FKIP) Universitas Bina Bangsa Getsempena memberikan kesempatan kepada dosen pengampu
untuk melaksanakan kegiatan perkuliahan dan praktik microteaching pada hari Sabtu dengan
menggunakan Laboratorium Microteaching.

Untuk menjaga ketertiban administrasi, keamanan fasilitas, dan kelancaran penggunaan
laboratorium, kami menyampaikan ketentuan sebagai berikut:

I. Penggunaan Laboratorium Microteaching pada hari Sabtu diperbolehkan pada pukul 09.00
WIB s.d. 17.00 WIB.

2. Dosen pengampu wajib melakukan konfirmasi dan pelaporan penggunaan laboratorium
kepada Kepala Laboratorium Microteaching FKIP, yaitu Ibu Yuli Amalia, S.Pd.I., M.Pd.,
paling lambat satu hari sebelum pelaksanaan kegiatan.

3. Setelah menerima laporan penggunaan laboratorium, Kepala Laboratorium akan
mengoordinasikan penyerahan kunci ruangan kepada petugas kebersihan (cleaning
service) yang bertugas membuka dan menyiapkan ruang laboratorium sesuai jadwal yang
telah disepakati.

4. Dosen pengampu diharapkan memastikan seluruh mahasiswa menjaga kebersihan,
ketertiban, serta keamanan sarana dan prasarana laboratorium selama kegiatan
berlangsung,

5. Setelah kegiatan selesai, ruangan dan seluruh fasilitas laboratorium harus dikembalikan
dalam kondisi rapi dan baik sebagaimana sebelum digunakan.

Demikian pemberitahuan ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan sebagaimana
mestinya. Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Banda Aceh, 02 Juni 2026

Banda Aceh, 02 Juni 2026
Mengetahui, Pj Dekan FKIP,
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